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KEDVES SZULOK!

Ovodankban a nevelés az

.J. E.K. - JATEK, EGESZSEGES ELETMOD, KULSO VILAG TEVEKENY
MEGISMERESE évodai pedagdgiai programra épiil, melyben megtalalhaté
*  asajatos nevelési igény(i gyermekek 6vodai nevelése.
*  specialis nevelési forma: a Német nemzetiségi nevelés
e személyiségfejlesztés, tehetséggondozas, felzarkoztatas

Az dvodapedagégusok, pedagégiai asszisztensek, dajkak képzettsége, szakmai
elhivatottsiga garancia a programunk célkitiizéseinek megvalo6sitisiara, melyben
legfontosabb:

a gyermeki a testi, lelki sziikségleteinek Kielégitése, fejlidésének elosegitése,

a jaték elsodlegessége és meghatarozé szerepe a személyiségfejlesztésben, és a minél tébb
¢rzékszervre hato, a tevékenységekbe dgyazott ismeretszerzésben,

az egészség az €let értéke — az egészséges életvitel igényének kialakitdsa, a jovo generacidjanak
egészségmegirzése érdekében,

érzelmi biztonsag, allandé értékrend, deriis, kiegyensiilyozott, szeretetteljes légkdr, melyet az
6voda dolgozéi és a gyermek kozbtti pozitiv kapesolat érzelmi toltés jellemez,

a gyermeki magatartas alakitdsa érdekében az 6voda valamennyi dolgozéjanak kommunikiciéja,
banasmoédja, viselkedése modell értékii szerepet tilt be,

segiti a gyermek erkdlesi, szocialis érzékenységének fejlédését, én tudatinak alakulasat, és teret
enged az dnkifejezd torekvéseinek,

annak elfogadisira neveljiik a gyermeket, hogy elfogadja és megértse, hogy az emberek
kiilonbéznek egymastol,

szocializacié szempontjibél fontos a kizds élményeken alapulo tevékenységek gyakorlasa, a
gyermek erkolesi tulajdonsagainak, (egyiittérzés, segitokészség, Onzetlenség, figyelmesség) az
akaratinak (6nallosiganak, dnfegyelmének, kitartisanak, feladattudatinak, szabalytudatinak)
szokas és normarendszerének megalapozasa,

a gyerek nyitottsagara épitiink, és ahhoz segitjiik a gyermeket, hogy megismerje a sziikebb,
tagabb természeti és tirsadalmi kornyezetét, mely a nemzeti identitistudat, a Keresztény
Kulturilis értékek, a hazaszeretet, sziil6foldhoz és a csaladhoz valé kotddés alapja, melynek
eredményeként racsodalkozik a jora, a szépre, mindazokat megbecsiili,

tevékenységi formak altal a gyermek felfedezi kdrnyezetét és életkori sajatossagainak megfeleléen
olyan tapasztalatok birtokaba jut, ami segiti 6t a biztos eligazodasban, megismeri a helyi
szokasokat, hagyomanyokat a kozosséghez tartozds élményét, a nemzeti, csaladi, targyi kultira
értékeit, megtanulja ezek szeretetét, védelmét,

Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek nevelése - tehetséggondozas, felzarkoztatas, sajatos nevelési
igény, halmozottan hatranyos helyzet — esetén kiemelten fontos az agazati szabalyozasban
megjeldlt specidlis felkésziiltséggel rendelkezdé szakember segitségével végzett kozos pedagogiai
tevékenység,

Német nemzetiségi nevelés — német nemzetiségi nyelv, kultira és hagyomanyapolas a német
nemzetiségi identitas erdsitése, atorokitése kizisen a csaladdal.



A Hazirend létrehozasinak jogszabalyi alapjai az alabbi térvények, kormanyrendeletek

és miniszteri rendeletek:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikdésérél

e 137/2018. (VIL. 25.) Korményrendelet az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjinak moédositasirol szo616 363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet
modositasa

o J.E.K.Jaték — Egészséges Eletmod —Kérnyez vilag megismerése ovodai pedagogiai
program

e 32/2012.(X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényti gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve, és a sajatos nevelési igény( tanuldk iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol

e 17/2013.(1L.1.) EMMI rendelet a Nemzetiségi 6vodai nevelésének iranyelve és a
nemzetiségi tanulok iskolai oktatasanak iranyelvei kiadasarol

e Mindenkori EMMI rendelet a tanév rendjérél

* 326/2013.(VII1.30) Kormanyrendelet a Pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992.évi XXXIIL térvény Koznevelési
Intézményekben torténd végrehajtasarol

o 229/2012.(VIIL28.) Kormanyrendelet a 2011. évi CXC. Térvény a Nemzeti
Koznevelésrdl végrehajtasi utasitasa

* A 1997. ¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol, és gyamiigyi igazgatasrol

e 2015. évi LXIIL torvény a 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél, és
gyamiigyi igazgatasrol ingyenes bolesodei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése
érdekében tortén6 modositasrol.

e 328/2011.( XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyijté
gyermekjoléti alapellatisokroél gyermekvédelmi szakellatasok és téritési dijakrol.

e 15/2013.(11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények mikodésérsl

e 1999. évi XLII térvény a nemdohanyzok védelmérol

e 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol



e 2011. évi CXIL torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az

informécioszabadsagrol

* Az Eurdépai Parlament és Tandces (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az

ilyen adatok szabad dramlasirél — Altaldnos Adatvédelmi Rendelet GDPR

Az Ovoda neve és cime: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
1201 Budapest, Baross u. 79.

Az 6voda Tagovoda: Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda
Tagdvodaja
1201 Budapest, Baross u. 81.

Az 6voda vezetije: Bélteczkyné Szende Hilda

Vezet6 helyettes: Harsanyi I1diko

Tagoévoda vezeto: Lang Krisztina

Gyermekvédelmi felelosik: Baross 81. 6voda: Zatrok Istvanné
Baross 79.

Esélyegyenloségi felelos: Zatrok Istvanné

Ovodatitkar : Szatmariné Viszlay Kinga

Az 6voda gyermeKkorvosa: dr. Schumann Valentyina

Az 6voda védondje: 79. 6voda: Veréb- Németh Réka

81. 6voda: Jokané Banoczky Edit
Az 6voda fogorvosa: dr. Gulyas Zsofia

Az Gvoda a gyermek 3 éves koratdl a tankotelezettség kezdetéig a csaladi nevelést kiegészitd
nevelo  intézmény. Az  G6vodai nevelés biztositia a  harmonikus gyermeki
személyiségfejlesztést, mely a teljes 6vodai életet magaba foglal6 jatékos tevékenységeken
keresztiil torténd ismeretnyujtast, fejlesztést teszi lehetévé. Ovodank kiilsé és belsd
esztétikuma ..gyermek kozeli”, baratsagos, otthonos és biztonsagos. Jellemz6 a harmonikus,
dertis, csaladias légkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét gy alakitjuk, hogy a jaték, a mozgis, a valtozatos intellektualis
tevékenységek egyensulyban legyenek. A valtozatossdg, soksziniiség biztositasaval
toreksziink a gyermekek idealis - sajat személyiikre szabott - fejlesztésére. Az onfeledt jaték,
¢s a jatékban valo tapasztaldas az clsédleges, mely clengedhetetlen a gyermek egészséges



fejlodéséhez. Meggyo6zodésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmikédve, az értékek
Osszehangolasaval lehet igazi eredményt elérni a gyermeknevelésben.

AZ OVODA NYITVA TARTASA

NYITVATARTASI IDO

A sziil6k frasos igénye alapjan, az dnkormanyzat hatdrozza meg, amely évente valtozhat,
jelenleg

Baross 79 6voda: 6.00 — 17:30 éraig, Baross 81 6voda 6.00- 18.00 h

UGYELETET BIZTOSITUNK A SZULOK IGENYE ALAPJAN MINDKET OVODABAN:

e reggel 6.00h -7.00h 7.30h, 8.00h oraig kozos jaték a

tarscsoportban
¢ délutan 16.30h 17.00h- 17.30h 18.00h oérdig kozos jaték a
csoportban.
A gyermek 6vodaban tartozkodasanak ajanlott idétartama : 10 6ra

GYERMEKEK ERKEZESENEK, TAVOZASANAK RENDJE (REGGEL, NAPKOZBEN, DELUTAN)

Az Ovodaba ¢érkezés é€s tdvozds - az Ovoda nyitva tartisdnak és napirendjének
figyelembevételével - torténik.

A gyermekek napi tevekenységekben valo rendszeres részvétele, valamint nyugodt
ctkezése, érdekében kérjiik, hogy id6ben érkezzenek be a gyermekek csoportjukba. A
gyermekek  pihenésének  zavartalansiga érdekében  valamint a  délutani
jatéktevékenység értékes id6tartamara figyelemmel érkezzenek gyermekeikért.

Felel6sséget csak azokért a gyermekekért vallal az dvoda, akit a sziild személyesen
atadott az oOvononek. A gyereket Ovodaba érkezéskor a sziil6 minden esetben
személyesen adja at az 6vononek, egyébként - ha a gyerek valamilyen oknal fogva
nem megy be a csoportba, az 6véné nem tud a gyermek jelenlétérol - igy felelosséget
sem vallalhat érte.

Az 6vono dltal sziilének atadott - elkdszonés utan a csoportbél tavozo - gyermekért a
sziilé a felelés. Ha az 6voné a sziildnek vagy hozzatartozonak 4atadta a gyermeket a
gyermek magatartasaért, viselkedéséért, testi épségéért a sziilé vagy hozzatartozé a
feleloés. Az dvodaban akkor is elvarjuk a sziiléktdl és a gyermektdl az évodiban

kialakitott szokds-szabalyrendszer, viselkedési- és magatartasi normék betartasat, ha a
gyermek mar a sziilé vagy hozzatartozo feliigyelete alatt van.

Az ezt kovetd barati beszélgetést, gyermekek kozti 6ltozdben zajlé jatékot, sziildi
programot, ovodan kiviil kell megoldani. Kérjiik, hogy a gyermek atvétele utén a
gyermek feldltézése ne huzodjon el, a folyoson, az 6ltézében a baleset elkeriilése
¢rdekeben tilos futkarozni, mindenki csak a sajat 51t6z6 helységében tartozkodjon.



A mennyiben kerékpdrral érkezik a gyermek, azt a folyoson csak tolva szallithatja a
kijelolt helyre. A jarmivet csak sajat felel6sségre lehet behozni!

* A gyermeket a sziil6, gondvisel6, vagy az éltala irasban meghatalmazott személy
viheti el. Ezt kérjiik a sziil6 altal elére jelezni, és a meghatalmazist benyujtani.

o Testvér (16 év felett) csak akkor jéhet a gyermekért, ha a sziild errdl irdsban
nyilatkozatot tesz.

e Ovodai nevelési idén kiviil szervezett tevékenységeken (tanfolyam) részt vevd
gyermekekért a tanfolyamvezeté a felelés a sziilével kotott megallapodasnak
megfelelden. (meghatalmazas)

* Er6sen ittas, drogos személynek az 6vodapedagdgus nem adhatja ki a gyermeket, az
ilyen allapotban levd egyén nem viheti el a gyermeket az 6vodabél. Az
ovodapedagogus ilyen esetben koteles a csaladbol mast értesiteni.

* Amennyiben az 6voda zarasanak idejéig a gyermeket nem viszi el a sziilo, vagy az
altala meghatalmazott személy, az Ovodapedagogus telefonon értesiti a sziilét.
Amennyiben ez nem vezet eredményre a gyermeket az évoda a keriileti PHSZI
Csaladsegitd Kozpontban helyezi el. (1203 Budapest. Lajtha L. utca 7.) Errél
mindenkor értesiti az 6voda a Gyermekjoléti Szolgalatot. Ismételt esetben (ha nem
elészor fordul eld) a sziilovel kozolni kell, hogy kivetkezd 1épés a gyermekvédelmi
intézkedés megtétele.

* Kiilonél6 sziilok esetében: birdsagi végzés alapjan megallapitott gondviselnek, vagy
az altala frasban meghatéarozott személynek adhatja ki az 6voda a gyermeket. Ilyen
esetben a gyermek lathatasat a csaladban kell megoldani, az évoda ennek nem lehet
szintere,

NYITVA TARTAS SZUNETELTETESE

Nyari idészakban: 5 hét
Az idépontot minden évben februar 15-ig a falinjsagon tessziik kozzé, A nyari zaras ideje alatt
a szill6 kérése esetén a gyermeket a tarsovoda, vagy a keriilet kijelslt ovodija fogadja.

OVODAI /IGYELETEK

A Kkoznevelési torvény évente 5 nap nevelés nélkiili munkanapot engedélyez szakmai
programok megtartasara. E napokat az 6vodai munkaterv tartalmazza, a falinjsagon, valamint
az 6voda honlapjén a sziilok fel¢ az éves MUNKATERYV elfogadasa utén kizzé tessziik.

7 nappal a tervezett nap el6tt a sziil6t faliGjsagon értesitjiik. Sziikség esetén - sziildi igények
irasbeli felmérése alapjan - ezeken a napokon a gyermekek szdmara évodai elhelyezést
biztositunk.

Az iskolai tanév rendjéhez kapcesolodd sziinetek idején, valamint allami tinnepekhez kétodo
munkanap athelyezés esetén. (amennyiben nagymértékben csokken a gyermeklétszam)
Gsszevont csoportok mukodnek. Az §sszevont csoport szervezése irasbeli igények alapjan a
gyermekek érdekeinek szem el6tt tartasaval - figyelemmel az dvoda gazdasagos mikodésére
— valdésul meg.



AZ OVODAI FELVETEL

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjiig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatél legaldbb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt. ( Nkt.
88(2)) (kotelezd 6vodai nevelés)

A jegyzb a sziild kérelmére és az vodavezetd a védénd egyetértésével, - a gyermek jogos
érdekét szem elétt tartva — az 6tddik életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd dvodai
nevelésben valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja. Az a sziils, aki az adott nevelési év kezdd
napjatol esedékes kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol felmentést kér az adott
nevelési év 4prilis 30-ig nytjtjia be kérelmét telepiilési 6nkorményzati fenntartdst 6voda
esetén a gyermek lakohelye, ennek hidnyédban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzonek
cimezve a kotelez6 felvételt biztositd 6voda vezet6jének, aki 6t napon beliil tovabbitja azt a
gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

FELVETELI ELJARAS RENDJE

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A telepiilési Gnkormanyzat a
beiratkozas rendjérél, az errdl val6 dontésrol és a jogorvoslat benytjtasinak hatar idejérsl
kozleményt tesz kozz€, a beiratkozas els6 hatarnapjat megeldzéen legalabb 30 nappal.

Ko6zz¢ teszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjét.

Az Ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki koteles 6vodaba jarni, ha lakohelye,
ennek hianyaban tartozkodasi helye a kérzetében talalhato (kotelezo felvételt biztositod dvoda).
Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban életvitelszerii ott lakdsnak minésiil, ha a gyermek
a kotelezo felvételt biztositdo 6voda korzetében talalhatd ingatlant otthonaul hasznalja ¢s az
ilyen ingatlan a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisdban a gyermek
lakéhelycként vagy tartozkodési helyeként az ovodai beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zo
harom hénapnal régebb 6ta szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely koriilmény alapjan
arra lehet kovetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvantartisban szerepld lakhelyén vagy
tartézkodasi helyén nem ¢letvitel szertien lakik, ugy az 6vodavezetd, illetve az Nkt. 49. § (2)
bekezdés szerinti esetben az dvodavezetd vagy a fenntarto édltal szervezett bizottsag jogosult
felszolitani az 6vodaba jelentkezé gyermek sziil6jét, hogy az életvitelszerti kérzetben lakds
tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétol szamitott 15 napon beliil bemutatja
a fteriiletileg illetékes védonotdl szarmazo, a védonoi ellatas igénybevételét igazold
nyilatkozatot.

Az 6voda elsbsorban a felvételi korzetébol érkezd gyermekeket veszi fel, kivételt képez ez
alol a német nemzetiséghez tartozok., akik a XX. keriiletbdl érkezhetnek felvétel iranti
igénnyel.(fenntartoi felvételi eljarasrend az iranyado)

Az ovodéba a gyermek - a Koznevelési Térvény 8.§.(1) foglalt kivétellel - harmadik
¢letévének betdltése utan vehetd fel. A sziilo gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor

kérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan
torténik a térohely fliggvényeben.
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A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, 4tvenni, amelynek korzetében lakik,
tartozkodik, illetéleg, ahol sziildje dolgozik. Az évodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda
vezetbje dont. Ha a jelentkezok szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat az 6voda
fenntartoja bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6voda vezetdje az Gvodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl a déntést megalapozd
indoklassal fellebbezésre vonatkozo tajékoztatassal irasban értesiti a sziilét.

Az 6vodaban felvett gyermekek, csoportba valé beosztasarol az dvodavezetd dont, a sziilok és
az Ovodapedagégusok véleményét, valamint a gyermekek fejlesztésének, ellathatosaganak
legoptimalisabb megvalositasat figyelembe véve. Az SNI -—s gyermekek ardanya
csoportalakitasnal a csoportlétszam 10%- at nem haladhatja meg, ez segiti az integracio
megvalositasat.

OVODAI BEIRATKOZAS

A beiratkozas a gyermek és sziileinek személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozo
adatok rogzitésével torténik, amit a sziilok tdjékoztatasa eldz meg.

A beiratkozas jelentkezési lap — felvétel irdnti kérelem - kitoltésével valik érvényessé.
Beiratkozashoz sziikséges a sziilldk személyi azonossagot igazolé dokumentumok
bemutatasa,( személyi igazolvany vagy ttlevél, lakecimkartya), valamint a gyermek sziiletését,
lakcimét, személyazonosité adatait igazolé dokumentumok, ( sziiletési anyakdnyvi kivonat,
személyi igazolvany, TAJ kartya, lakcimkartya,)

Nem magyar allampolgarsagu gyermek esetében a sziilé és a gyermek Magyarorszag teriiletén
tartozkodasra jogosité engedélyét, ( kartya) regisztracios igazolasat és a sziilok
munkavallalasi igazolasit be kell mutatni az 6voda vezetéjének.

Felvételt nyert az a gyermek, aki

B aki betdltotte a 3. életévét

. 5. életévét betéltotte (tankoteles kort), illetve

. a sziild az étkezési téritési dijat befizette

. kedvezményben részesiilé gyermek részére a sziilé megrendelte az étkezést.

El6jegyzésbe keriil az a gyermek, aki az adott nevelési év majus 31-éig betolti a 2. életévét.
A gyermeklétszamtol fiiggden évkozben keriilnek felvételre.

A nemzetiséghez tartozé gyermekek anyanyelviikén — német — is részesiilnek 6évodai
nevelésben, oktatasban, négy csoportban. A gyermekek felvételérdl a jogszabalyokat
figyelembe véve az 6vodavezetd hataroz.

Az 6vodai jelentkezéskor a sziilé benytjtja a jogszabalyban meghatarozott kérelmet melyben
a nyilatkozatot tehet a német nemzetiséghez tartozasarél. A német nemzetiséghez tartozas
vallalasanak kit6ltése nem kotelezd, ennek hianyaban azonban a felvétel sordn nem
¢rvényesithetd a koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC torvény 51. § (6) bekezdésben
meghatarozé elényben részesités.
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Sajdtos nevelési igényii 6vodaskorii gyermek esetében a felvétel eljarasi rendje:

Ovodaba lépéskor a gyermeknek rendelkeznie kell, az 6voda rendelkezésére kell bocsatania a
felvételi kérelem mellé a kovetkezé dokumentumokat:

szakért6i véleményt

orvosi diagnozist, vagy a vizsgalat folyamatardl szold igazolasokat;

megel8z0 pszichologiai, gyogypedagogiai véleményeket, vizsgalati eredményeket;
sziikséges gyogyszerekrol szolo orvosi igazoldst;

Az ovodai felvétel feltétele:

betoltott 3 év;

kozosségbe illeszthetoség;

segédeszkozzel vagy a nélkiil térténd helyvaltoztatas, illetve megtanithatosaganak
lehetosége:

alapfoku onkiszolgalasi szint megtanithatosaganak jelei;

az esetlegesen tarsulo fogyatékossag kozepes mértéke.

A GYERMEKEK TAVOLMARADASANAK, MULASZTASARA VONATKOZO

RENDELKEZESEK

Az 6vodaba beiratott gyermek, ha nem vesz részt a foglalkozésokon, tdvolmaradasanak okat,
a sziilének igazolnia kell. Nem igazolt hianyzas igazolatlan hianyzasnak minésiil.
A tavollét akkor igazolt, ha:

a sziilo elézetesen bejelentette gyermeke tavolmaraddsat az 6voda vezetdjénél (a
hazirendben meghatarozott médon)

irdsban engedélyt kért és kapott a tdvolmaradasra (hosszabb idétartam esetén meg kell
hatdrozni a tavollét idétartamat — honap, nap, és okat)

a gyermek beteg volt és azt a hazirendben foglaltak szerint igazolja,

a gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudta latogatni az
Ovodat.

Amennyiben a gyermek, betegség miatt hianyzik, csak orvosi igazolassal hozhaté 6vodaba.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség okat, és a bekovetkezett tavollét pontos
id6tartamat.

A felvételi és mulasztasi naplo, a csoportba beirt gyermekek adatait, és hianyzasat
rogziti. Vezetéséért a csoportban dolgozé évodapedagégusok felelések.

Védelembe vett gyermek esetén a hianyzasrdl értesiteni kell a teriiletileg illetékes
gyamhatosagot, valamint a Gyermekjoléti Szolgélatot.

Ovodaztatési tamogatasban részesiilé gyermek kételes napi 6 orat 6vodai nevelésben
részt venni. Hidnyzdsat, valamint az 6vodabol valo kimaradasat jelezni kell a jegyzo
felé.
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GYERMEKEK HIANYZASA, HIANYZAS IGAZOLASA

A harmadik ¢letévét betslté gyermek a nevelési év kezdé napjatol (szeptember 1.) napi 4 érat
koteles 6vodai nevelésben részt venni. Az elsé igazolatlan hidnyzasi nap utan az dvoda
telefonon megkeresi a sziilot.

Igazolatlan 10 ¢ra hidnyzas esetén irisban kell figyelmeztetni a mulasztas kovetkezményére a
sziil6t, nem jelentkezés esetén, vagy Gjboli hidnyzas esetén az 6voda a Gyermekjoléti
Szolgalat kdzremiikodésével megkeresi a sziilét,

Ha a gyermek a Nkt. 8.§ (2) bekezdés alapjan vesz részt vodai nevelésben, €és egy nevelési
¢vben 5 napnal tébbet mulaszt igazolatlanul, az 6vodavezetd értesiti a tényleges tartozkodasi
hely szerinti gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

A Gyermekjoléti Szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
melyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatérozza a gyermeket veszélyeztet
¢s az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet megsziintetésével, és a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat. Amennyiben 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda vezetdje kiteles
crtesiteni a tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes szabalysértési hatosagot
(kormanyhivatal). A szabalysértési tényallas megvalésuldsanak mértéke 11 igazolatlan nap.

A gyermek 6vodaviltasa csak kiséré nyomtatvany kitdltésével, és visszajuttatasaval torténhet.
Ezért a sziil6 gyermekének elvitelét koteles az dvoda felé bejelenteni. Ha a gyermek dvodat
valtoztat a tovabbi nyilvantartas az atadé évoda értesitése alapjan az atvevé ovoda feladata.

A sziilének be kell jelenteni a telepiilési nkorméanyzat Jegyz6jénél, ha tankételes gyermeke
kiilfoldon teljesiti az 6vodai kotelezettségét.

A nem magyar allampolgar akkor tankdteles Magyarorszagon, ha magyar jogszabalyok
szerint menedékjogot kér6, menekiilt, menedékes, bevandorolt, letelepedett, humanitérius
tartozkodasi engedéllyel rendelkezé kiséré nélkiili kiskord, illetve szilojével egyiitt
tartozkodasi engedéllyel, vagy humanitarius tartozkodasi engedéllyel rendelkez6 kiskoru.

A jegyz6 bejelentésre, vagy hivatalbél elrendeli, hogy a sziil6 gyermekével jelenjen meg a
Nevelési Tanacsadason, illetéleg a Szakértsi Bizottsdg vizsgalatan, amennyiben arra a
tankdtelezettség teljesitése érdekében sziikség van.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

* Haa gyermeket masik 6voda atvette - az atvétel napjan.

* Ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik (a jogutéd nélkiili megsziinés esetén a
fenntartonak meg kell jeldlnie azt az dvodat, amelybe kérhetik a sziilok a gyermekeik
felvételét, ebben az intézményben a felvételi kérelmet csak helyhidny miatt lchet
elutasitani.)

* A jegyzd a sziilo kérelmére engedélyezte, a gyermek dvodai nevelésbol valo felmentését -
a bejelentésben megjelslt naptol.

* A gyermeket felvették iskolaba - a nevelés év utolsé napjan.
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* Haa gyermeket nem vették fel iskolaba - annak a nevelési évnek az utols6 napjan, amikor
a gyermek a nyolcadik életévét betolti.

Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megszinésével
egyidejileg az 6voda nyilvantartdsabol torélni kell. A jogviszony megsziinésérél az dvoda,
irdsban értesiti a gyermek allando lakchelye, ennek hidnyaban a tartozkodasi helye szerint
illetékes teleptiilési obnkormanyzat jegyzojét.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

GYERMEKEK JOGAI

képessegeinek, érdeklédésének és adottsaganak megfeleld intézményes nevelésben, és
oktatasban részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy az 6voddban, biztonsdgban és egészséges kérnyezetben
neveljck ¢€s oktassak, Ovodai életrendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas
becpitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelel6en alakitsak ki.

nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld (német) nevelésben részesiiljon,

az ovodaban egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, személyiségének szabad kibontakoztatdséhoz vald jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez valé jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat mésokat e jogainak
érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az 6voda
alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez vald jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartésat.

joga, hogy dllapotinak, személyes adottsaganak, sajdtossdgdnak megfelelé kiemelt
figyelemben — kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiiljon, és
cletkoratol  fliggetlenil a pedagogiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon
segitségért.

joga, hogy csalddja anyagi helyzetétol fiiggéen kiilén jogszabalyban meghatarozott
esetekben kérelmére kedvezményes étkezésben, normativ timogatasban (étkezés a
gyermek részére téritésmentes) részesiiljon.

Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

A GYERMEK KOTELESSEGE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelésben- oktatasban részt venni.
Kotelessége hogy:

részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon,
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,



* c¢letkorahoz és fejlettségéhez igazodva a pedagdgus irdnyitasaval kdzre mikodjon sajat
kornyezetének €s az altala hasznalt eszk6zok rendben tartasaban,

* hogy megérizze, illetdleg az eléirdsoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
Jatékokat, eszkézoket, dvja az dvoda helységeit, eszkdzeit.

* Ovja sajal és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyi szlirdvizsgalaton, elsajétitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védo ismereteket.

A gyermek személyiségét emberi méltésagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szamara nyujtani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi,
lelki fenyitésnek, megalazo biintetésnek vagy bandasmodnak.

Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek joga

* kiilonleges bandsmod keretében allapotdnak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai,
konduktiv ellatdsban részesiiljon attol kezdédéen, hogy igényjogosultsagat
megdllapitottdk. A kiilonleges banasméd ellatast a szakértdi bizottsdg szakértdi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

e sajatos igényli gyermek Ovodai nevelése az Gvodaban a tobbi gyermekkel
egyiittneveléssel valosul meg.

* azenyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, vagy pszichés fejédési zavarral kiizdd
( kevert specifikus zavarral kiizdd) sajatos nevelési igényli gyermeket két
gyermekként, hallassériilt ( nagyothallo) gyermeket hdrom gyermekként Kkell
figyelembe venni az Ovodai csoport létszdmanak kiszamitdsanal, ha a nevelésiik-
oktatasuk a tobbi gyermekkel egyiitt valosul meg.

e ha a gyermek beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkozdsra jogosult. A fejleszté foglakozas a szakszolgalat, valamint az évodai
nevelés kereteiben valosithato meg.

A tehetséggondozas kereteit a Nemzeti Tehetségprogram jeléli ki, melyet a Nemzeti Tehetség
Alap tamogat.

® Az Ovodiban tehetségmihelyek segitik a tehetséges gyermekek fejlesztését, mely

ingyenes szolgaltatasként valosulnak meg.

AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES, RUHAZAT

* A gyermek ruhazatat, cipdjét jellel ellatva helyezik el a sziilok a kijelslt helyre.

* A gyermekek ruhdzata tiszta, apolt legyen, évszaknak megfeleld, réteges.

e Ruhézata, labbelije mindenkor kényelmes, jatszasra alkalmas legyen ( ne legyen szoros,
kinétt, papucs balesetveszélyes, ezért tilos!)

® Szobai és udvari valtoruha, valtocipé hasznalata sziikséges higiéniai el6irasok miatt.

* Mozgashoz megfeleld ruhdzat (kiilén kényelmes 6lt6z¢k) a mozgasfoglalkozasokon valé
részvételhez — biztonsagi és egészségiigyi okok miatt — sziikséges.

e Deélutani alvashoz — egészségiigyi okokb6l — pizsama (valtoruha) hasznalata sziikséges.
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* Szabad mozgast, jatéktevékenységet gatlo, alkalmatlan dolgok, kiegészitok a gyermek
¢letkoraval nem harmonizal6 targyak alkalmazasat, behozatalat, nem tamogatjuk! (értékes
otthoni jatékok, kérémlakkozas kislanyoknak, testékszerek)

Engedélyezett: a gyermekek megnyugtatasat szolgalo jatékok behozatala - kabala, kisparna
stb. Kivétel a jatszonapokhoz, az Gvodai egyéb programokhoz kapcsolddé tevékenységek,
amelyrdl az 6vond kiilén ad értesitést.(Pl. a nyari élményprogramok, autémentes nap, zold
jeles napok stb.)

Ovodai tinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjarol, tinnepi ruha szitkségességérél a
csoport 6vodapedagdgusa id6ben tajékoztatja a sziiloket.

Az 6vodaba a gyermeknek pelenkat, cumit, cumisiiveget behozni nem lehet!

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért, ékszer altal okozott balesetért felelésséget az
Ovoda nem vallal. Az 6voddba behozott egyéb eszkdzok korét az ovondnek bejelenteni
sziveskedjenek, a gyermekek személyes dolgait a megérzoben (6ltozében) az arra kijelslt
helyre sziveskedjenek elhelyezni. Az 6vodaba behozott, az 6vodai élethez nem feltétleniil
szitkséges dolgokat, az 6vonének minden esetben be kell jelenteni.(Pl.: jaték motor,
kerékpar,)

3000.-Ft feletti értékben €kszer, jaték stb. behozatala az 6vodaba nem javasolt!

TERITESMENTESEN ILLETVE TERITESI DiJ ELLENEBEN BIZTOSITOTT
KOZNEVELESI KOZFELADATOK

Pesterzsébet Onkormanyzata — fenntarto - az 6voddban téritésmentesen biztositott
koznevelési kozfeladata:

e az Ovodai foglalkozas és a heti kotelezd idGkeret terhére beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdo, a tartosan beteg és a sajatos nevelési igényii
gyermekek szamara megszervezett felzarkoztatod foglalkozas

e gyermek - rendeletben meghatarozott — egészségfejlesztése, a kitelezd, rendszeres
egeszségligyi feliigyelete.

A fenntart6 biztositja a tankételes gyermekek szamdra az uszés és korcsolya foglalkozasokat
téritésmentesen.

TERITESI DiJ ELLENEBEN NYUJTOTT SZOLGALTATASOK

e Nkt. 33. §a-ban meg nem hatarozott egyéb szolgaltatasok

* A gyermek Ovoddban igénybe vett étkezéséért a sziilé a - gyermekek védelmérél és a
gyamiigy1 igazgatasrol sz6l6 térvényben meghatdrozottak szerint - téritési dijat fizet.

o Az Ovodaszék, sziiléi szervezet meghatédrozhatja azt a legmagasabb sszeget, amelyet

az GOvoda altal szervezett nem ingyenes szolgéltatisok koérébe tartozo program
megvalodsitasanal nem léphet tul.

Az 6voda nevelési év elején felméri a sziiléi igényeket a nevelési idén kiviili tanfolyamok
szervezeése érdekében. Ha 10 f6 jelentkezik egy tanfolyamra, akkor az évoda terembérleti
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szerz0dést kot a tanfolyami szolgaltatast nyuijté - szakképzettséggel és tevékenységet folytato
engedéllyel rendelkezd - szolgaltatoval. A tanfolyamok helyszine a tornaszoba. A
tanfolyamon val6 jelentkezés adminisztrativ feladatait, valamint a téritési dij kifizetését a
szilld egyénileg intézi a tanfolyam vezetdjével.

Az aktudlisan miikod6 tanfolyamokrél a sziilét az 6voda hirdetményben tjékoztatja
szeptember 30.-ig.

ETKEZES

Az étkezést a PENSIO Magyarorszag Kft biztositja. A gyermekek napi haromszori
¢tkezésének megszervezése az Gvoda feladata, mely élelmiszerekrdl ételmintat koteles 72
Oran at a hlitbben megorizni.

Az orvos altal igazolt tej-, tojas-, liszt, glutén érzékeny gyermek étkezése is igénybe vehet6 az
ovodai gyermekétkeztetésen keresztiil. Az étkezési szabalyok a fentiek alapjan torténnek.

A diétas gyermekek szaméra a PENSIO Magyarorszag Kft. egyénileg a gyermek—szakorvos
altal igazolt specialis diétajat figyelembe véve elkészitett étkezést biztosit.

Intézményiinkben a HACCP eldirasainak megfelel ¢lelmezésbiztonsagi elbirasok vannak
¢letben. A gyermekek sziiletésnapi koszontéséhez csak zart, szavatossagi 1d6t ellendrizhetd
csomagolasu ¢lelmiszereket fogadunk el a vésarlasi blokkal egyiitt.

A gylimdles nem zart csomagolast, a permetezési és a tarolasi koriilmények nem
ellendrizhet6ek, ezért csak a PENSIO altal széllitott gyiiméleset, z0ldséget fogyasztjak a
gyermekek.

Az Ovoda teriiletén a gyermekek egyéni étkeztetését otthonrdl hozott élelmiszerrel (csokoladé,
banan, turé rudi stb.) a t5bbi gyermek el6tt nem tartjuk etikusnak, valamint zavarja az 6voda
tisztantartasat is. Kérjiik, hogy ezt mindenkor vegyék figyelembe, s az ovodat elhagyva
fogyasztjak el, ill. adjak oda gyermekiiknek. Amennyiben az 6vénd észrevesz a gyermek
zsakjaban ilyen termékeket, félre teszi megdrzésre s atadja a gyermekért érkezo személynek.

A sziiletésnapok megtartisa régi hagyomany évodainkban. Ekkor a sziilé az iinnepre boltban
vasarolt lezart, csomagolt (napolyi, keksz, teasiitemény stb.) sliteményeket és iiditot
(gytimdleslét, szorpot) hozhat be az 6vodaba. A csomagolason egyértelmiien kivehetdnek
(ellenérzésre alkalmasan nyomtatva) kell lennie a szavatossagi idének.

Az ovoda cukraszdaval kotott egyiittmikodési megallapitast mely biztositja a torta
¢lelmiszerbiztonsagi el6irasnak megfelelé beszallitasat a tortaval valo tinneplés érdekében. A
szill6 feladata ennek operativ intézése, az 6voda (6vodapedagogus) ebben nem vesz részt.

Ovodai nevelésiinkben az inneplés érzelmi, kozosségi értékét tartjuk fontosnak, nem az
¢dességek mennyiségére, a torta nagysigara helyezzik a hangsulyt. Kérjiik, hogy a
sziiletésnapok megtartasa elétt egyeztessenek az ovonékkel.

A délben haza menoé gyermekek szaméra elkészitett uzsonnat - a higiéniai szabalyoknak
megfelelden - kérjiik minden esetben tirolé edényben vigyék el.

Az ovodaban kizardlag olyan készitményeket fogyaszthatnak a gyermekek, amelyeknek
szavatossiga ellen6rizhetd, az elééllitas és szallitas a HACCP ételminéség ellendrzd rendszer
¢lbirdsainak megfeleléen torténik. Kivételt képez ez alol a szul6kkel kozos unneplések,
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rendezvények, ahol a sziil eldontheti, hogy gyermeke milyen ¢dességet, siiteményt,
gylimolesdt fogyaszthat el.

SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK, ES FELOSZTASANAK ELVEI- TERITESI DiJ

Az ctkezés dij megallapitdsa a mindenkori érvényben 1év6 jogszabaly alapjan torténik.
Amennyiben a gyermeket kedvezmény nem illeti meg, teljes téritési dijat kiteles fizetni.

A Kormany 190/2015 (VIL 20.) Korm. Rendeletének 3 §(2) bekezdésben rendelkezik arrol,
hogy az o6vodai nevelésben részesiild gyermek utdn jaré6 gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez a sziil6, gondviseld ( Rendelet 6. melléklete szerinti)
nyilatkozatot nyujtja be az intézményvezetének. A normativ kedvezmény ( &llam altal
tamogatott étkezes) igénybevételére valo jogosultsagat a rendelet 6 sz. mellékletében szerepld
nyilatkozat kitdltésével a sziild a rendeletben szereplé feltételeknek valo megfelelését

igazolja.

A normativ kedveszményre val6 jogosultsag torvényi feltételei:

e az Onkormanyzattol kapott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogositd
hatarozattal rendelkezik,

* aki csaladjaban harom, vagy t6bb kiskora gyermeket nevel, errdl kitolti a nyilatkozatot,

* tartos betegség esetén szakorvosi igazolas, fogyatékos ( sajatos nevelési igény) errél a
szill6 a jogszabdlyi eldirasokat figyelembe véve leadja a szakértdi bizottsag
szakvéleményét az intézményben. A jogosultsig kezdé napja a hatdrozaton megjelolt
datum napja.

* A szil6 jovedelmi viszonyait figyelembe véve a csalddban az egy fore jutd jovedelem a
rendeletben meghatérozott sszeget nem haladja meg.

A korméanyrendelet kimondja, hogy a sziilé az dvodavezetének benyujtott nyilatkozatot
kévetden tudja érvényesiteni jogosultsagat a normativ tdmogatés igénybevételére.

ETKEZES BEFIZETESE

Az ebédbefizetések rendje félévre elore kihelyezve az 6voda kozponti
hirdet6tablajan, valamint az 6voda honlapjan www.barossovi.hu talalhato.

Az étkezés befizetésére targyhot megel6zé honapban a sziilének két idépont 4ll
rendelkezésére. Az elso befizetés idotartama 6.00-10.00 h, mig a masik délutan
14.30 — 17.30 h kertiilt kijelolésre.

A befizetés a honap 1 - 31- ig. szdl.

Az étkezés dijat ( a gyermek hidnyzasa esetén is ) a trgyhét megeléz6 honapban
—az ovoda 4ltal el6re megjelslt napon, és helyen — kell befizetni.

Méd van a téritési dij atutalassal torténd befizetésére is melyet a sziild kérelmére
a hatalyos szabdlyzatok alapjan valésitunk meg.
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e Normativ tdmogatdsban részesiilé gyermek sziildjének is meg kell jelenni az
ebédbefizetés id6pontjaban, tekintettel arra, hogy a gyermek részére csak a
szdmla ( nullas) aldirasa utdn tudjuk eszkézolni, az étkezési adag megrendelését.

ETKEZES VISSZAFIZETESE

* A befizetett étkezés dijanak visszafizetésére a jogszabalyok szerint van lehetoség. Ha
a gyermek ovodai elhelyezése megsziinik az étkezési téritési dij visszafizetése az
GAMESZ kozremiikddésével torténik a hatalyos szabalyzat figyelembevételével

ETKEZES LERENDELESE

328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelet értelmében, ha a gyermek az étkezést nem veszi igénybe
( betegseg, egyéb ok miatt) a szill6 kotelezett bejelenteni gyermeke tdvolmaradasat és annak
id6tartamat, €s azt, hogy mikor veszi tjra igénybe az étkezést.

Hianyzas (betegség, egyéb mas ok) esetén,- ha a sziild bejelenti gyermeke tavolmaradasat az
Ovoda vezetdjénél, - az étkezés lerendelhetd, mindkét dvoda folyosdjan elhelyezett fiizetbe,
bejegyzéssel (lerendeld fiizet) vagy telefonon:

e 79 Ovoda- bejarat mellett az el6térben
e 81 Ovoda- konyhanal a folyoson az el6térben

Normativ timogatéasban részesiilé gyermek hidnyzésanal is érvényes fenti eljarasrend, a sziilo
koteles lerendelni az étkezést, mivel a gyermek étkezési téritését normativ alapon az allam
tamogatja.

A lerendelés - ha 8.00h —ig. megtirténik, - a bejelentést kivetkezé naptol érvényes és a
kovetkezé havi befizetéskor irhaté jova. Ha a lerendelés 8.00 h utin torténik, akkor a
bejelentést kiveté napot, kiveté napon érvényesithetd csak a joviiras. Ez az eljarasrend
az  ¢lelmezési  szerzédésben  meghatirozottak figyelembe  vételével Keriilt
meghatarozasra.

Az 6vodavezet6nél fentiek alapjan be nem jelentett, (telefonon, vagy személyesen a lerendeld
fiizetbe torténd bejegyzéssel) - le nem rendelt - hidnyzas esetén a sziild a téritési dij
visszafizetésére nem tarthat igényt.

LERENDELT ETKEZES DIJANAK JOVAIRASA

A sziil6 éltal - az 6vodavezeténél bejelentett, - lerendelt, étkezési napok a kdvetkezd hénap
befizetésénél jovairasra keriilnek.

ETKEZESEK IDOPONTJA
Az étkezések a csoportszobakban térténnek, az Ovodapedagdgus és a dajka feligyeletével.
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o reggeli: 8 — 9 ora kozott (folyamatosan, a gyermekek érkezése szerint)
o ebéd: 11,45 —12.30 ora kozott
® uzsonna: 15.30 — 16.00 6ra kdzstt (folyamatosan)

A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS VEDO-OVO ELOIRASOK

EGESZSEGUGYI SZABALYOK

* A gyermek hianyzasa esetén ( betegség)- 3 nap utén - orvosi igazolas sziikséges.

* Az orvos altal, az 6voda latogatasatol eltiltott gyermek nem johet 6vodaba, gyogyulas
utan csak orvosi igazolas benyujtasa utan johet Gjra 6vodaba.

* Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek
behozatala az 6vodaba a gyermek biztonsagos gyogyuléasa és a tobbi gyerek és a neveldk
egészségének megobrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6voné kotelessége a
gyermek atvételének megtagadasa.

* A napkdzben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni tarsaitol, - az 6voné értesitése
utan - a sziil6 koteles a legrovidebb id6n beliil elvinni az évodabol.

A gyermek a gydgyuldsa utan, csak orvosi igazolassal johet 6vodaba, melyen fel kell
tiintetni a betegség kezdé és zard idépontjat.

e Gyobgyszert a sziilé gyermeke gyogykezelésére a csoportos 6vondnek nem adhat be az
ovodaba.

* Az 6vond gyogyszert nem adhat be a gyermeknek, kivéve: allergia és magas laz
csillapitasara szolgalo készitmények a sziili egyeztetést kivetden.

* Az 6vonoé nem veheti be a csoportba: a lazas, kiiitéses, hanyds, hasmenéses, kotohartya
gyulladasos, tetves gyermeket.

o Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimlo, skarlat, tetdi, rith, méjgyulladas) esetén a
sziilonek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a bejelentést kdvetden jelez az
ANTSZ felé és az elbirdsoknak megfelelén fertotlenité takaritast végez. Abban a
csoportban ahol fert6zé betegség fordult elé, nem lehet a gyermekeket Gsszevonni,
barmennyire is lecsékkent a létszam!

e Amennyiben a gyermeket az 6vodai élet folyaman baleset éri, az ovodapedagodgus
feladata ¢és feleldssége a balesetvédelem érdekében az elsésegélynyuijtas, az orvosi ellatas
megszervezese €s a sziilo értesitése.

e A gyermekekkel tortént minden olyan kisebb baleset esetén, amikor orvosi ellitis nem
sziikséges, ( horzsolds,) az 6vond a gyermeket elsdsegélyben részesiti, s a gyermek
atadasakor tajékoztatja az érte jovo sziilot, felnéttet, hozzatartozét,

e A gyermekkel tortént orvosi ellatast igényld beleset esetén — az els6segélynyujtast
kovetben - az 6vond azonnal értesiti a sziilot, egyezteti vele a tovabbi teenddket.
Fejsériilés esetén (esés. nagyobb behatds kovetkeztében) menté hivasa szitkséges! A
mentd megeérkezéséig az ovodapedagogus feladata az elsésegélynyuijtas.
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AZ OVODA BALESETVEDELMI SZABALYAI — OVODAPEDAGOG USOK FELADATAI

Balesetvédelem az dvoda épiiletében

Az Ovodaban olyan komyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal
kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A gyermekek napi rendszerességgel az ovodapedagogustol kapnak tdjékoztatist a
balesetvédelem érdekében a szokas — szabalyrend betartaséara. ( naploban régzitésre keriil a
nevelési tervben)

A helyiségekben 6vonoi felligyelet nélkiil a gyermekek nem tartdzkodhatnak.

A jatékeszkozok rendeltetésszerii hasznalatat el kell sajétittatni a gyermekekkel.

A barkécsold szurasra- vagasra alkalmas eszkdzoket, ollét 6vondi feltigyelettel lehet csak
hasznalni.

A csoportszobai villanykapcsolot, konnektorokat csak felnétt kezelheti.

A butorok, berendezési targyak rendeltetésszerti hasznalatat a gyermekkel el kell
sajatittatni.

Az ovoda helyiségeiben a megfelel6 magatartasformakat ki kell alakitani és a
gyermekektol alkalmazasat el kell varni.

Balesetvédelem az udvaron, évoddn kiviil

A gyermekek az 6voda elhagyasa el6tt szobeli tédjékoztatast kapnak az életkori sajatossagnak
megfelelden a balesetveszélyekrdl, és a helyes magatartési, viselkedési formakrol.( séta,
kirandulds, korcsolya, uszas) - Csoportnapld

Az udvar egész teriiletén a gyermek csak 6vonéi, feliigyelettel tartézkodhatnak.

Az udvari jatékokat csak rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalhatjak.

Az udvari jatek folyaman sajat és egymas testi épségére vigyazzanak.

Az udvari mozgasfejleszt6 jatszoeszkozoket a kialakitott szabalyoknak megfeleléen
hasznaljak.

Ovodan kiviili programhoz megfelel6 szamu kiséro jelenléte sziikséges,( 25 6 gyermekre
2 ovodapedagogus és 1 dajka) utaztatds a hatalyos jogszabélyok figyelembevételével
torténhet. (autébusz biztonsagi megfeleldsége)

Az Ovodapedagbgusoknak rendelkeznie kell a sziilék aktualis elérhetdségével (telefon)
melyet 6vodan kiviili programok esetén maguknél kell tartaniuk. Az ovodapedagdgus
ovodan kiviili programra az 6voda mobiltelefonjat magaval viheti, hogy a sziikséges
intézkedést megtegye.

Sziiléi feladatok a balesetvédelem érdekében:

e Az ovodaba a gyerekek testi épségiiket és egészségiiket veszélyeztetd eszkdzoket nem
hozhatnak be (gyufa, szuro-vagod eszkozok, kard, sth.). Ekszerek viselése (gytri,
nyaklanc, karkoté, bokalanc, testékszer) balesetveszélyes helyzeteket idézhetnek elé.
ezért kérjiik, az ovodaban ilyet ne viseljenek a gyermekek.

* A sziilo felelosségére a gyermekek életkori sajatossagaival Osszeegyeztethetd, testi- és
lelki fejlodésiiket elGsegitd targyakat hozhatnak be. melyrdl el6zetesen egyeztet az
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ovonovel a sziil, kiséro. (mesekdnyv, puha alvojaték, tarsasjaték, baba, kisauto,
bicikli, szankd, roller).

* A szilé koteles az 6vodai értesitést kovetd legrovidebb idén beliil gyermekéért jonni
az Ovodaba. A sziilének olyan elérhetdséggel (érvényes telefonszam) kell
rendelkeznie, amely lehetévé teszi az Ovoda altali megkeresés azonnali
megvalésithatosdgat. Ennek felelossége a sziilét terheli. Telefonszam valtozast
azonnal irasban kell bejelentenie az 6voda titkarsagan.

* Amennyiben orvosi vizsgélat elétt veszi at gyermekét (6vodaban) a sziil6 feladata,
felelossége, hogy orvos lassa gyermekét, errél tajékoztassa az 6vodat, a csoportos
ovodapedagogust.

GYERMEKVEDELEM

* Az ovodaban gyermekvédelmi felelésok az intézményi esélyegyenldségi terv alapjan
mindenkor a gyermekek jogait, és érdekeit képviselik, ezt tartjak szem el6tt.

* Munkdjukat a mindenkor hatdlyos gyermekvédelmi torvény hatirozza meg, mely
Osszefoglalja a gyermeki jogokat és a sziil6i kitelezettségeket.

* Kapcsolatot tartanak a kerileti gyermekvédelmi és csaladvédelmi tarsintézményekkel.

e Figyelemmel kisérik, és nyilvan tartjdk, a veszélyeztetett, hatranyos helyzetli, és
halmozottan hatrdnyos helyzeti, gyermekeket, feljegyzik a gyermekkel, illetve a csaladdal
kapcsolatos intézkedéseket és azok eredményességét.

* A hatranyos €s halmozottan hatrdnyos helyzet tényét a jegyzé hatdrozatban éllapitja meg,
melyet megkiild az 6vodanak és a sziilonek.

* A szocidlis osztaly tdjékoztatja az Ovodat, ha a gyermek Ovodaztatdsi tamogatasra
jogosult.

* A halmozottan hatrényos helyzeti gyermekek tekintetében jegyzik az igazolt és
igazolatlan hidnyzdsokat, mert nem haladhatja meg az 6sszes 6vodai napok szaménak
25%-at.

e Fogadoorikat biztositanak a sziilok szamara a megfeleld tajékoztatas érdekében.

* A szulo a gyermekvédelmi felelds segitségét kérheti, ha gyermekét, vagy a csaladot érintéd
sulyos problémaval kiizd.

EGYEB INTEZMENYI VEDO - OVO SZABALYOK- BELEPES, BENNTARTOZKODAS

Az ovodak kapujat nyomégombbal miikodé elektronika nyitja. A fokozott biztonsag
érdekében a ringli is miikddik. A két zar egyiittes alkalmazasa sziikséges a megfeleld
biztonsaghoz. Az épiiletek ajtajai kodszammal ellatott elektronikus belépteté rendszerrel
nyithatéak, a biztonsagos, automatikus bezarodas megvaldsulasahoz az ajtébehizé mellett
sziikséges az ajto, sziilo altali behtizasa, és annak leellenérzése.

A 81 ovoda belsé lengd bejarati ajtaja a gyermekek szamara nem elérhetd helyen biztonsagi
retesszel van zarva a nap folyaman. Minden 6vodai dolgozé kotelessége felhivni az érkezék
figyelmét a retesz hasznalatara!
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Az ovodaépiiletek hatso kijaratai a nap folyaman biztonsagi lanccal vannak zarva, ezért a
dajka és az 6vodapedagogus a felelds.

Az 6voda épiiletében engedély nélkiil idegenek nem tartozkodhatnak! Az évoda latogatasara
(a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat engedélyt.

Az dvodaba érkezéket a csoportos dajkéak fogadjak és kisérik. A folyoson tartozkodo dajkanak
kell az érkezot a vezetd helyetteshez, tagbévoda vezetdhoz kisérni.

Az oOvoda helyiségeit mas, nem oktatasi, nevelési célra atengedni, csak a gyermekek
tavollétében lehet.

Alkohol és drog fogyasztisa és behozatala az intézmény egész teriiletén tilos!
Az ovoda teriiletén kereskedelmi, iigyndk tevékenység nem folytathat, kivétel az dvoda éltal
szervezett rendezvény alkalmaval.

Az 6voda helyiségeinek (csoportszobdk, konyhdjanak, udvar) a sziilék altal
hasznélhatosaganak rendje:

* A ket intézmény fobejaratat hasznaljék aktualisan a gyermekek évodaba érkezésekor,
tavozasakor.

* Az udvaron valo atjérés babakocsival balesetveszélyt eredményezhet, veszélyezteti az
udvari jatékot, ezért tilos!

* A sziil6k, hozzatartozok sajat csoportjukat, sltozojiiket, kijelslt felnstt WC- t (folyosé
végen) csak rendeltetésnek megfeleléen hasznélhatjak.

* Gyermekmosdot csak az 6vodas gyermekek hasznalhatjak, a sziilének bemenni
cgészsegiigyi  okok  miatt  tilos! Dajka  segitségét  kérheti gyermeke
mosdohasznalatahoz.

* Az 6voda egyéb helyiségeiben (mosokonyha, konyha, stb.) sziild, hozzatartozé nem
tartozkodhatnak.

» Kérjiik, ha a sziild a gyermeket atoltoztette, a gyermek ruhsit, cipoit rendezetten, a
gyermek szamara kdvetendé mintaként hagyja a kijelslt helyen.

* A helyiségek tisztasagara tigyelni a sziilok vagy hozzatartozoknak is kotelessége!

* A tornateremben, udvaron csak 6vond feliigyeletével tartézkodhatnak a gyerekek.

* A sziilok a csoportszobaba kizarolag utcai labbeli nélkiil léphetnek be.( kivétel a
sziil6s rendezvények)

* A szilok a kapcsolattartisi lehetdségek figyelembevételével latogathatjak a
csoportokat (nyiltnap, sziil6i értekezlet, fogaddora, jatszohaz, linnep, Ovodaszépito,
sziilok foruma),

* A gyermekiikért crkezett szilok, valamint a latogatok és csaladtagjaik a
mozgasfejleszto jatszoeszkozoket, valamint az udvari medencét nem hasznalhatjak.
Kivétel ..ovi junialis”, ahol a sziilok feliigyeletével vehetik igénybe az évoda udvaran
talalhato eszkozoket.
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A szemetet kérjik minden esetben a kihelyezett szeméttarolokba dobjak. Az 6vodaban
folytatott szelektiv hulladék gytijtés szabalyait kérjiik fokozottan tartsék be, és a hozott
dolgokat a kihelyezett tarolokba tegyék.

Az intézmény egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetében tilos a dohanyzas, valamint a
hazi éllatok elhelyezése. A gyermekek érkezésckor hozott targyakért, melyet a bejaratnal
helyeznek el, az 6voda felel6sséget nem vallal.(kerékpar, szanko, stb.)

Bombariadé és tiiz esetén, a menekiilési utvonal alkalmazasa tiizvédelmi szabalyzat szerint
torténik, melyet a gyermekek évi rendszerességgel, az o6vodai dolgozokkal kozdsen
gyakorolnak. (tlzriad6 proba).

SZULOI JOGOK, ES KOTELESSEGEK

A sziiloi feltigyelet azoknak a jogoknak és kotelességeknek az dsszessége, amelyek a sziilot
(sziiloket) gyermekik kiskorisdga esetén megilletik, illetve terhelik; s kizarolag a kiskoru
gyermek érdekeinek megfeleléen gyakorolhatjak. Tehat a gyermek a sziiléi feliigyeletnek nem
passziv targya, hanem partnernek kell tekinteni 6t, mint fejlédé személyiséget, természetesen
a gyermek életkori sajatossagainak figyelembevételével.

A sziil6 joga

* Hogy gyermeke részére adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének, megfeleléen
sajat valldsi, vilagnézeti meggy6zOdésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel
szabadon valasszon ovodat.

* A szild joga, hogy megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, Intézményfejlesztést, Belsé onértékelésének
modjat, €s tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.( bejaratnél a falijsag, megbizott
altali tjékoztatas, ovodai honlap)

* A sziilo gyermekének az 6voddba valé felvételekor a Hazirend egy példanyat
alairasaval atveszi.

e A szild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes. és
eérdemi tajékoztatast kérjen, gyermeke neveléséhez tanacsokat és segitséget kapjon.

* A sziild kérheti az 6vodatol a tajékoztatot a gyermeke oOvodai fejlédésérdl, és
javaslatot kap a gyermek tovabbi fejlodéshez sziikséges intézkedésekre.( fejlesztési
javaslat) A fejlesztési javaslat elkészitését a sziilé az iskolaba lépést megelézden 3
héonappal €s az iskola megkezdését kvetd 6 honappal kérheti.

* A szil6 — az 6voda vezetdje, €s az 6vodapedagogus hozzajarulasaval — részt vehet a
foglalkozasokon.

* A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a szakszolgélat
intézményeit.

® Az ovodaban a sziilok jogaik érvényesitése kitelességeik teljesitése érdekében, sziil6i
szervezetet (Ovodaszék) hozhatnak létre. A sziildi szervezet valamennyi sziilének a
képviseletében abban az esetben jarhat el, amennyiben a felvett gyermekek sziileinek
t6bb mint 50 %-a elfogadta a miikédését.

* A szllo joga, hogy az évoda sziil6i munkakozdsségében, dvodaszékben tevékenyen
Kozre mukodjon.
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Az 6vodaszék — mint a sziil6i szervezet képviseldje — a gyermekek nagyobb csoportjat
érintd, barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol, és az adott kérdés
megtargyaldsakor, valamint tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti
értekezleten.

A sziil6 az 6voda miikddésével kapesolatos javaslatait irdsban nyujthatja be az voda
vezetojének, melyet a neveldtestilet és az dvodaszék megvizsgal és arra a
megkereséstol szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt ad.

Gyermekek nagyobb csoportja: azonos csoportba Jar6, ugyanaz a két 6véonéd
feliigyelete ala tartozo gyermekek kozossége.

A sajatos nevelési igényi, gyermek sziiléinek joga; hogy a szakért6i vélemény alapjan
gyermekét a megfeleld nevelési-oktatasi intézménybe frassa, ott sajatos helyzete
szerinti nevelésben-oktatdsban részesiiljén

Halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek sziil§jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
Ovodaba jarasahoz - a gyermekek védelmérdl, és gyamiigyi igazgatasrol szoloé
térvényben meghatéarozottak szerint- anyagi tdmogatast kapjon.

a sziil joga, hogy oktatasi jogok biztoséhoz forduljon.

A sziilo koteles

Gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi, erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, - figyelembe véve a gyermek jogait, - és arrél, hogy gyermeke teljesitse
kotelességeit, tovabba megadjon ehhez a tble elvarhaté minden segitséget,
egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérve gyermeke fejlodését.

Sziil6 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dvodiba Jjarasat
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdltstte. A
gyerek abban az évben, amikor betdlti az 6todik életévét, a nevelési év elsé napjatol
(09.01.) tankotelessé vélik, mely szerint napi négy érai 6vodai nevelésben kell
részesiilnie.

A sziild koteles a gyermeke részére az 6vodai étkezés dijat a meghatarozott napon
befizetni, ingyenesen (allam 4ltal tamogatott) étkezd gyermek esetén gyermeke
¢tkezését megrendelni. (ebédbefizetés napjan 0- 4s szamlat aldirasaval atvenni,
hidnyzas esetén az allam altal timogatott ebédet lerendelni)

A sziilo  koteles gyermekét mindig tisztan, gondozottan,- a hazirendben
megfogalmazott javaslatokat a gyermek oOvodai életének harmoénidja érdekében
betartva — 6vodaba hozni.

A sziil6 koteles tiszteletben tartani az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat, és jogait,
tiszteletet tandsitson irantuk, mivel a pedagogus és a munkajat segit6 alkalmazottak
biintetdjogi védelem szempontjabol kizfeladatot ellatd személyek.

A sziilo koteles a gyermekével foglalkozd pedagogussal rendszeresen kapcsolatot
tartani és gyermeke fejlodésérol részletes és érdemi tajékoztatast kérni.

A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a szakszolgalati vizsgalaton,
nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének az ovodapszichologusi
vizsgalaton, és a fejleszto foglalkozdsokon valé részvételét, ha a gyermekkel
foglalkozo pedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha a
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szuld e kotelezettségének nem tesz eleget, a jegyzo kotelezi a sziilot kotelezettségének
betartasara.

A SZULOKRE VONATKOZO EGYEB RENDELKEZESEK

A szill6 a gyermek Ovodaba Iépésekor tdjékoztatja az dvondket a gyermek rejtett
betegségeirdl, specialis vizsgalati eredményekrél ( szakvélemény) érzékenységérol.
Ha a sziil6 normativ étkezési tAmogatasban, téritési dijkedvezményben részesiil, -
gyermeke hidnyzisa esetén - az ebéd lerendelése szimara kitelesség, hiszen a
timogatisi Osszeg lerendelés hidnyiban elveszett Gsszeg, az intézményt anyagi
Kar éri. Az 6voda a sziilével ezt irasos megallapodasban kozli, mely megallapodas
jogalapja annak, hogy ha a sziilé a lerendelési kitelezettségének nem tesz eleget,
a normativ tamogatas, szocialis kedvezmény, részére feliilvizsgalatra keriilhet.

A sziilonek, az 6vodaban irasban kell nyilatkoznia arrdl, hogy gyermeke - a csoporttal
egyiitt — 6vodan kiviili programon részt vehet. (kirandulas, babszinhaz, séta stb.)

A sziilo irasban nyilatkozik, hogy gyermekérél o6vodai rendezvényeken késziilt
fénykép az 6voda honlapjara feltehet6.

Gyermekét érint6, barmilyen probléma esetén kérje az ovond segitségét, illetve
forduljon az évoda vezetdjehez.

Gyermekével kapcsolatos informaciot csak a sajat ovonétol, illetve az ovoda
vezetdjétol kérjen.

Az ANTSZ eléirdsai alapjan, a sziilék a mosdohelyiséget ¢és a tornaszobat nem
hasznalhatjak.

Nevelési 1d6n kiviil az é6vodaban miikodo tanfolyamokon a gyermek részvétele csak a
szlild irdsos igénye alapjan torténik. A sziil6 a tanfolyamvezet6t meghatalmazza, hogy
gyermeket az oOvodai nevelésbél elvigye a tanfolyami foglalkozasra, s annak
végeztével atadja a sziilének. Ennck alapjan a gyermek feliigyeleti joga, valamint

ennek felelossége a tanfolyamvezet6t és a sziilot terheli. A részvételi dijat a sziild a
tanfolyam vezetdjével rendezi, a minimalisan havi 1 személyes talalkozo alkalmaval.
Az Ovoda GDPR adatkezelési tajékoztatéoja megfelel6 intézkedéseket hoz annak
¢rdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
minden egyes tdjékoztatist tomor, atlithat6, értheté és kionnyen hozzaférheto
formaban, viligosan és kozérthetéen megfogalmazva nydjtsa, tovibba hogy az
ovoda elosegitse az érintett jogainak a gyakorlasat. Kérjiik, ismerjék meg az
ovoda honlapjan levé adatkezelési tajékoztatot. ( www.barossovi.hu)
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PEDAGOGIAI NEVELGO MUNKA AZ OVODABAN

A pedagogiai programunk az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjara €pit.
A pedagogiai program a jogszabalyi és tartalmi elvarasokkal Osszhangban fogalmazza meg az
intézmény sajatos nevelési-oktatasi feladatait, céljait.

Ovodank Pedagogia Programja: Jaték- és Egészséges életmodra nevelés-, Kiilsd vilag
megismerése, melyben egységes szerkezetben talalhato a specialis nevelési forma - német
nemzetiségi kétnyelvii nevelés, valamint a sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelése,
Az 6vodai €letet, a tevékenységeket az 6voda oly modon szervezi meg, hogy az a sziilok és a
fenntarté igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget
tegyen a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval 6sszefiiggé feladatoknak.

Az 6vodaban az 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens és a dajka kozos neveldmunkaja
biztositja a tanuldshoz sziikséges feltételeket, igy a tapasztalasi és cselekedtetésre éptilo,
jatékos tevékenységeket- az életkornak és a gyermekek egyéni képességeinek megfeleld
eszkozoket - mely eredményeként kialakul a gyermekekben a tanulds iranti vagy, a
tapasztalas, felfedezés 6rommel tolti el, nyitottd, befogadova valik.

Kérjiik, hogy nevelésiink, oktatdsunk eredményessége érdekében 8 oraig hozzak be a
gyermekiiket. A késobb érkezo gyerekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe tigy, hogy a
megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg.

Folyamatos napirend:
A napirend igazodik a kiilonboz6 tevékenységekhez, és a gyermekek egyéni sziikségleteihez,

figyelembe veszi a gyermekek aktuélis fizikai és érzelmi allapotat, valamint tekintettel van a
helyi szokasokra, igényekre. A rendszeresség és az ismétlédések érzelmi biztonsagot
teremtenek a gyermeknek. A jo napirendet a folyamatossag, és a rugalmassag jellemzi. Fontos
a tevékenységek kozotti harmonikus ardnyok kialakitdsa (tevékenység tempoja, idotartama),
szem el6tt tartva a jaték Kitiintetett szerepét.
A gyermek legfontosabb, egész napos tevékenysége a jaték, melyben

e 7.00—8.00 jaték, egyéni fejlesztés

e 8.00 - 9.00 kozott tizoraizik, jatszik

* 9.00 - 12.00 kezdeményezések, foglalkozasok, mindennapi testnevelés, levegézés

e 12.00 - 12.30 oraig ebédel, naposi teenddk, fogapolas, tisztalkodas

® 13.00 - 14.30 pihenés, folyamatos ébredés

e 15.15-15.45 folyamatos uzsonna,

e 15.45-17.00 szabad jaték,

Beszoktatasi idon til, a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansaga érdekében —
kérjik, ne tartozkodjanak testvérek. illetve sziilk. Igyeksziink kozos csalados
rendezvényeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget drommel latunk. A
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mindennapi 6vodai ¢letben az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A foglalkozasok idején, étkeztetés illetve pihend idében, ne zavarjuk az 6vodapedagégust, és
az 6vodast!

Az dvoda a gyermek fejlodését folyamatosan nyomon koveti, és irdsban rogziti. A gyermek
fejlodésérol csak az 6vodapedagbgus ad szakmai véleményt a sziil részére, a pedagogiai
asszisztenshez és a dajkahoz a gondozasi feladatokkal kapcsolatos kérdésekkel fordulhatnak.
A gyermek fejlodésérdl szitkség esetén, de legalabb félévenként készit az évodapedagdgus
feljegyzést, melyben a kovetkez6 teriiletek keriilnek rogzitésre:

o ¢rtelmi, beszéd,
e latas, hallas,
* mozgasfejlesztés

Rogzitésre kerlilnek a gyermek fejlodését szolgald intézkedések, megallapitasok, javaslatok.
A gyermek fejlodésérdl a sziilo folyamatosan tajékoztatni kell! (fogadé 6ra)

A tajekoztatas kozos megdllapitdsainak megtorténtét a szilld és az ovodapedagdgusok
alairassal hitelesitik.

A gyermek fejlédését nyomon koveté dokumenticié a gyermek anamnézisét, valamint a
testi, szocidlis, érzelmi, erkélesi és értelmi fejlodésével kapesolatos informaciokat
képességekre lebontva tartalmazza az évodai nevelés teljes idészakara kiterjedéen.

Az ovoda pedagégiai programjdba barmikor betekintést nyerhetnek a sziilok, észrevételeiket
sziiléi értekezleteken, fogaddorakon, nyilt napokon kinyilvanithatjak.

Az O6voda kiszamithatd, tervezheté mérések, értékelések rendszerét mikodteti annak
¢érdekében, hogy a helyzetelemzés, tervezés objektiv tényeken alapuljon; a folyamatos
fejlesztés alapja legyen a mindségi munkavégzésnek.

Ovodai Sejlesztd program szervezése

Az alul teljesitd, tanulasi nehézségekkel kiizd és sajatos nevelési igény(i gyermekek
megkiilonboztetett figyelmet kapnak.

Az 6voda a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szamara - létszdmot figyelembe véve
- az oktatasért felelds miniszter altal kiadott személyiségfejlesztd, tehetséggondozo
felzarkoztatd program szerint 6vodai fejlesztoprogramot szervez. A fejleszté program a
gyermekek igényéhez igazodva biztositja a fejlesztéshez sziikséges pedagdgiai feladatokat, a
szocialis hatranyok lekiizdésének enyhitését segité pedagogiai tevékenységeket, valamint
biztositja az egylittmiikodés kialakitasat azokkal a szolgalatokkal, melyek az dvodai nevelés
soran tamogatjak a sziiloket, és a gyermekek szamara szolgéltatasokat biztositanak.

A kiemelt figyelmet, ill. kiilonleges banasmodot igényld gyermekek esetében a pedagogiai
munka mellett megfeleld valtozatos modszereket alkalmazunk, hosszabb tavia fejlesztési
terveket dolgozunk ki és ezeket hatékonyan valositjuk meg. Az optimélis fejlesztés érdekében
specialis ismeretekkel rendelkezd szakemberek bevonasaval neveliink. Fontos a sziildi
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parbeszéd, egyiittmikodés az Ovodapedagogus és a specialis ismeretekkel rendelkezo
szakember kozott az eredményesség érdekében.

Ha az 6vodas gyermek sziiloje dvodiztatisi timogatisra jogosult, a gyermeknek egy ovodai
nyitvatartdsi napon legalabb hat 6rat az dvodaban kell tartozkodnia. A gyermek igazolt és
igazolatlan hianyzasa nem haladhatja meg az 6sszes 6vodai nap 25% - at.

CSALAD - OVODA KOZOS NEVELESI ELVEINEK ALAKITASA

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek €s fogadjék el pajtasaik egyéniségét, sajatossagat, tudjak kifejezni 6nmagukat,
legyenek képesek alkalmazkodni egyméshoz és az adott helyzethez. Batran fejezzék ki
gondolataikat, érzéseiket, legyenek bizalommal az 6ket neveld felnéttekhez.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakossaggal, arulkodéssal oldjak meg, hanem
kozos egylittmiikodéssel, melyben kérjék a felnott segitségét.

A torekvésitink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket, az elveket erdsitsék
gyermekeikben, hiszen csak a kozos elvek vezetnek hatékony megvalésitashoz.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi és fegyelmezési elvek

Az Ovodai nevelésiink alapja, hogy a gyermeket életkori sajatossagaihoz igazodo, megfeleld
0sztonz0 rendszerrel sajat teljesitményének fokozasara késztessiik. Fnnek érdekében
dicsérjiik, sikereit, kozosségi életet befolydsold épitd megnyilvanulasait kiemeljiikk, ez
pozitivan, fejlesztéen hat személyiségére és a csoport kizosségére. Téargyi jutalmazast nem
alkalmazunk, kivételt képez esetenként célhoz kotott teljesitmény elismeréséért targyjutalom.
( PL: versenyeredmény dija — rajz, sport stb.)

Fegyelmezési elveink célja a gyermek sajat, és mas gyermek testi épségének megdvasa
¢érdekében a megfeleld magatartas, viselkedési normak betartasanak megvaldsulasa, a
kozosségi €let harmonidjanak biztositisa. Nem megfelelé magaratas esetén alkalmazzuk a
tevékenységtol valo elterelés, més tevékenység felé iranyitas modszerét. Konfliktus helyzetet
az Ovodaban oldjuk meg, a gyermekkel megbeszélve, nincs szitkség otthoni szamonkérés
alkalmazasara. Ha tobbszor eléfordul fegyelmezési és egyéb probléma, abban az esetben
tajekoztatjuk a sziilot, - melynek célja nem az adott dolog otthoni retorzidja — hanem a kozos
gondolkodas a helyzet megoldasara, melybe sziikség esetén bevonunk mas szakemberck
segitségét.(pszichologus, fejlesztdpedagogus)

A sziiloknek lehetdséget biztositunk, hogy az 6vodankban folyo pedagogiai munka
kialakitasaba betekintsenek, a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel,
javaslataikkal segitsék el6 a kozos gondolkodast.

Egyiittmitkodés forumai:
e sziiloi értekezletek: évente 2 - 3 alkalommal

e fogaddorak: ovondk jelzése, sziilok igénye alapjan, havonta 1 alkalommal
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» csaladldtogatds dvodai élet alatt 1 alkalommal, ill., sziikség szerint
¢ nyiltnapok szervezése (évente 1-2 alkalom)
e sziilok foruma (évi 1-2 alkalommal)

Fogado ordk:
Ovodavezetdé - minden hénap els6 hétfoje 16-17 ora
Vezeté helyettes - minden honap masodik hétfoje: 16-17 éra
Tagévoda vezeté - minden honap harmadik hétféje: 17-18 6ra
Gyermekvédelmi felelosik - minden honap masodik hétféje: 16-17 6ra
Fejleszté pedagdgus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilék kérésére
Logopédus - havi rendszerességgel, kihirdetés alapjan, ill. sziilok kérésére
Ovodapszicholégus — egyéni egyeztetéssel

A fogadoé ora igénybevételét el6zetesen bejelentkezés elézi meg a sziild részérél.
Rendszeres, kidolgozott és kivetheté az intézmény panaszkezelése

PANASZKEZELES HELYI RENDJE:

1. A panaszos problémajaval az érintetthez fordul.
Az érintett foglalkozik a panaszt felvetdvel, tisztizzdk az iigyet. Jogos panasz esetén
egyeztetés az érintettekkel eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
2. Nem megnyugtaté megoldas esetén a panaszos az 6voda vezetéjéhez fordul.
Az 6vodavezet6 kivizsgalja az aktualis panaszt, amelyet irasban, vagy széban rogzit.
Sziikség esetén a probléma megolddsihoz tiirelmi id6t allapit meg, a megoldas érdekében.
A vezetd kiértékeli a problémat, tdjékoztatja az érintetteket, sziikség szerint intézkedést hoz.
3. A probléma tovabbi fenndlldsa esetén a panaszos a fenntart6 felé fordul jogorvoslatért.

Panaszkezelés dokumentalasa: feljegyzés, jegyz6konyv

INTEZMENY KULSO ELLENORZESE, BELSO ONERTEKELES:

Az é6voda taniigyi feladatainak ellitisat, a nevelomunka hatékonysagat valamint a
gazdasagi feladatok megvalosulisat, jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen a fenntarté
és a GAMESZ végzi. Hatosagi ellenorzéseket a Kkiilonbozé arra jogosult szervek
végeznek. Ezek eredményeit az 6voda Kozzéteszi a honlapjan. ( Kozzététel)

Az Oktatasi Hivatal minden év julius 20-ig a kivetkezo évre sz6l6 orszagos pedagogiai-
szakmai ellen6rzési tervet (a tovabbiakban: ellendrzési terv) készit megyei bontasban. A
hivatal az ellen6rzési tervet agy allitja dssze, hogy az ellenérzés Gtévente egy alkalommal
minden intézmény minden pedagégusara kiterjed. A hivatal julius 31-ig az A&ltala
mukddtetett informatikai tamogaté rendszer Utjan értesiti az ellendrzési tervben szereplé
pedagogusokat, intézményvezetoket és intézményeket.

Az orszagos pedagoigiai-szakmai ellenorzés fajtai:
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a) a pedagogus ellendrzése
b) az intézményvezeto, tagintézmény vezetd ellendrzése,
¢) az intézményellenOrzés

Az intézményi Onértékelés szabdlyozasat, valamint a BECS feladatkérét a T eljes kor
Intézményi Belsé Onértékelési Szabalyzat tartalmazza. A sziilok a jogszabalyok adta
kereteken beliil részt vehetnek az intézmény belsé 6nértékelési folyamataban.

AZ OVODA EGESZSEGUGYI, MOZGASOS ES BESZEDKORREKCIOS ELLATASA

e Gyermekorvos a torvényi el6irdsoknak megfeleléen, idészakosan tartdzkodik az
ovodaban. Figyelemmel kiséri a gyermekek fejlodését, sziikség szerint vizsgélatot tart.

* A védond évente egyszer, hallas- és latas - sz(iré vizsgalatot végez sziildi kérésre.

* A korzeti fogorvos évente vizsgdlja a gyermekek fogazatat.

* Nevelési és egyéni fejlesztési problémadival valamennyi sziild felkeresheti a
szakszolgalat szakembereit. (1205 Budapest. XX. Martirok utja 51. )

e Minden év szeptemberében a keriileti szakszolgélat logopédusa felmérést végez a
nagycsoportos gyermekek korében - sziil6i egyetértéssel — a beszédkorrekcid
szitkségességére.(sziiléi nyilatkozat) Heti rendszerességgel logopédus foglalkozik a
beszédhibas gyermekekkel.

* Minden év elején a tankételessé valt gyermekeket a szakszolgélat fejlesztopedagdgusa
— sziilbi egyetértéssel - felméri, és egyéni fejlesztési terv alapjan végzi a fejlesztd
munkat. ( sziiléi nyilatkozat) Tapasztalatait megosztja a sziilével, 6vodapedagdgussal
a gyermek hatékony fejlesztése érdekében.

e Minden év szeptemberében - ha az 6voda személyi feltételei lehetévé teszik - gyogy
testneveld szakpedagogus — sziiléi egyetértéssel — mozgasszervi vizsgalatot végez a
nagycsoportos gyermekek korében, a tarté és mozgaté rendszer eltérésének

kiszlirésére.(sztiléi nyilatkozat) Heti egy alkalommal kiscsoportos foglalkozason
gyogy testneveld foglalkozik a gyermekekkel.

A BEISKOLAZAS OVODAI FELADATAI

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjiig a hatodik életévét betslti, -
legkés6bb az azt kovetd évben - tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek a szakértéi
bizottsag javasolja, tovabbi egy évig Gvodai nevelésben részesiil, és ez utan valik tankételessé.
A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdédik.

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget elébb eléri, a kormanyhivatal a
szil6 kérelmére szakértdi bizottsig véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kor el6tt megkezdje a tankotelezettségének teljesitését.

A jegyz6 gondoskodik az dvodai nevelésben valo részvételre kotelezettek és a tankételezettek
nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeres adatot k6zol a kormanyhivatal szémara,
hivatalbol elrendeli és feliigyeli a tankotelezettség teljesitését, a szakértoi vizsgalatokon vald
megjelenést.
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A gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatal
elldtja a tankoteles gyermek igazolatlan mulasztisa esetén a térvény vagy kormanyrendelet
altal feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

A korményhivatal az 6vodas ¢s a tankiteles gyermekekrdl vezetett nyilvantartasat megkiildi a
lakohely, ennek hianyaban tartézkodési hely szerint illetékes dvodanak.

A gyermekek beiskoldzdsat mindenkor érvényes tdrvényi szabalyozasok és a fejlodési
mutatok hatarozzdk meg. Az o6vodapedagbgus a gyermek fejlodését nyomon kovetd
dokumentacio, az 6vodavezetd ellendrzései, a rendszeres egészségligyi tapasztalatok, és a
szakszolgalat altal végzett iskolaérettségi, valamint a logopédiai sziirdvizsgalatok egyiittes
eredménye a dontés alapja.

A tankotelezettség kezdetérol

“ az 6voda vezetdje,

. ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi
Bizottsag,

. az 6voda vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgélat alapjan

a szakért6i bizottsag dont.

Az 6vodai szakvélemény nyomtatvany az 6vodanak a gyermek iskolaérettségére vonatkozd
allasfoglalasa. (harompéldanyos) A tankotelezettség megallapitasahoz sziikséges oOvodai
szakvélemény egy példdnya az 6vodaban marad, egy példanyt at kell adni a sziilének, mellyel
beiratja gyermekét az iskolaba. A mennyiben az dévodavezetd még egy 6vodai nevelésre tesz
javaslatot, akkor az egyik példanyt meg kell kiildeni a gyermeklakéhelye szerint illetékes
Korményhivatalnak. Az 6voda a tankételes gyermek beiratkozasahoz kiallitia a KIR
informéacios rendszerbol az oktatasi azonositot tartalmazé igazolast.

Sajatos igényi gyermek esetében

Ha a gyermek tankotelezettségét sajatos nevelési igénye miatt nem tudja teljesiteni, attol az
evtol, amelyben az 5 é€letévét betolti, az ovodai nevelési év elsé napjatél kezdédben a
fejlodését biztosito fejleszto felkészitésben vesz részt (tovabbiakban, a fejleszto felkészitésben
valo részvételi kotelezettség: képzési  kotelezettség.). A képzési kotelezettség a
tankotelezettség  fennallasanak  végéig tart. A képzési  kotelezettség  idejének
meghosszabbitasarol az illetékes szakértdi bizottsag dont.

OVODAI UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

Az 6voda a Pedagogiai Programhoz kotédé tinnepeket, kozosségi programokat szervez. A
sziilok a megfelel6 kereteken beliil részt vesznek a kozosségfejlesztésben. Az intézmény
szamara fontosak a hagyomanyai, azok megjelennek az intézmény alapdokumentumaiban,
tetten érhetok a szervezet miikddésében, és a nevel6-oktatd munka részét képezik.



32

GYERMEKKOZOSSEGGEL KAPCSOLATOS NNEPEK, RENDEZVENYEK
e Karacsony
* Anyak napja
o FEvzaro
(Az Anyak napja és az Evzaro nyilvanos)

A GYERMEKI ELET HAGYOMANYOS {NNEPEI AZ OVODABAN:
e Névnap, sziiletésnap

e [Farsang — magyar népi hagyomanyapolas

e Husvét — nyuszi les,

* Junialis, Gyermeknap — nagycsoportosok bucsuja

e Mikulas napja

TERMESZETTEL OSSZEFUGGO HAGYOMANYOS UNNEPEK:
e Madarak, fak napja
e A Fold napja

PEDAGOGIAI PROGRAMHOZ KAPCSOLODO EGYEB RENDEZVENYEK:
* Magyar néphagyomany apolas - Teréz napi sziireti mulatsag

e Jatszohazak

e Nemzeti linnep

¢ Miuzeumok, kényvtarak, miivelddési hazak, szinhazak latogatasa
o Oszi, tavaszi kirandulasok

* Sport programok (keriileti, fovérosi)

NEMET NEMZETISEGI RENDEZVENYEK
¢ Hagyomanyokhoz kapcsoléddan (Marton nap,)

e Regiondlis rendezvényck, kapcsolatapolas

A megoldas modjait, eszkizeit szervezeti rendjét az dvoda hagyomanyainak megfeleléen a
csoport pedagogusai a sziilokkel egyiitt hatarozzdk meg a gyermekek életkori sajatossagainak
figyelembevételével. Unnepek idépontjanak kijellésénél figyelembe kell venni az iskolai
sziineteket. A pontos idépontokat az éves munkaterv tartalmazza, a sziildi értekezleten

ismertetésre keriilnek.

AZ OVODA EPULETENEK HASZNOSITASA

A fenntarté engedélye alapjan, - amennyiben az alapité okiratban a hasznositas a fenntarté
rendeletének szabdlyainak megfelel - a feltételek kialakitasaval lehetdség van az épiilet egyes

helyiségeinek hasznositaséra, bérbeadasara. (tornaszoba)
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Az intézmény teriiletén part, politikai célu mozgalom, vagy parthoz kétédd szervezet nem
mikddhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyerekek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.

ANYAGI FELELOSSEG KERDESE

Az intézmény minden dolgozojanak és hasznaldjanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongdldst a mindenkor érvényes szabalyoknak megfeleléen egyedi
elbiralas alapjan szankcionaljuk.

Abban az estben, ha a gyermek a sziil6 altali atvétele utan, vagy a reggeli érkezéskor okozza a
kart a szillo feleléssége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, felelssége 6t terheli)

ZARADEK

A HAZIREND betartésa az 6voda zavartalan és biztonsagos miikddése érdekében mindenki
szamara egyarant KOTELEZO !

A HAZIREND-et az Ovodaszék valamint az NNOP véleményezése utdan a Nevel6testiilet
fogadja el, az 6vodavezet6 hagyja jova, és visszavonasig érvényes.

A HAZIREND 1 példanyat a sziilok beiratkozaskor kézhez kapjak, mely atvételt alairasukkal
igazolnak.

A HAZIREND az 6vodai informaciés tablan, mindkét 6voda bejéaratanal levé hirdet6tablan,
ugy, hogy a sziil6k szabadon megtekinthessék, valamint az interneten — www.barossovi.hu -
megjelentetésre keriil.

Tartalmarol a vezetd, vagy az dltala megbizott személy (vezetd helyettes, és a tagdvoda
vezetd) fogadd orajukon adnak felvildgositast.

Az 6voda a jogszabaly szerint a honlapon megjelenteti a Kozérdeki adatait. ahol az altalanos
¢s a kiilonos kdzzétételi listaban a Hazirend is megtalalhatd.
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LEGITIMACIO

A Hizirendet, a Neveldtestilet 2018. 11. hé Z/A.-an megtartott értekezleten

é /242(4’.(4({(..2. A4 ) NT. Hatérozataval 100% ardnyban elfogadta. (jegyzékonyv, jelenléti iv)

N

Heon Ui Hamboy: sl
" Lang Krisztina Harsanyi Ildiké
Tagovoda vezet6

Vezeto helyettes

hitelesitd hitelesitod

Az HAZIREND - et az Ovodaszék a 2018 év 11 ho 49 napjan tartott iilésén megtargyalta.
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megtargyalta. Alairdasommal tandsitom, hogy a jogszabalyokban meghatarozott tigyekben
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A Pesterzsébeti Baross Német Nemzetiségi Ovoda 2018. fl.,ZJ[ -én a Nevelotestiilet altal
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